
 

  

Umschulung – Kauffrau/-mann Büromanagement 
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QualifizierungsCENTRUM der Wirtschaft GmbH 
Eisenhüttenstadt 

Straße 9 Nr. 5 
15890 Eisenhüttenstadt 

www.qcw.de 

 

 

 

Zielgruppe 
 
Personen mit abgeschlossener Berufsausbildung, gesundheitlicher und  
persönlicher  Eignung sowie Interesse am Beruf 
 
 
 
 

 Dauer 
 
24 Monate  
Incl. 6 Monate 
betriebl. Praktikum 
 
Seminarnummer 
 
WBC-07 

  Kosten 
Kosten auf Anfrage -  
Förderung über Bildungsgut- 
schein ist möglich 

Inhalte: 
 
Die Umschulung zur/zum Kauffrau/-mann beinhaltet folgende 
Schwerpunkte: 
 

 Bürowirtschaft und Statistik 

 Informationsverarbeitung 

 Betriebliches Rechnungswesen 

 Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 

 Lagerhaltung 

 Wirtschafts- und Sozialkunde 

 Prüfungsvorbereitung auf die IHK-Prüfung 

 Termine: 
 
Februar 2024 
August 2024 
 
Abschluss 
 
IHK- Abschlussprüfung 
 
 
 
 
Ansprechpartner 
 
Frau Kathleen Schwitzke 
 03364 37- 5271 
 kathleen.schwitzke@qcw.de 
 

 


